
受付 

 

 

誘導係：受付への誘導と目的を理解してもらう。 

受付係：来場者の記帳の確認、リストバンドを渡し着けて貰う(出演者のみ） 

 

・来場者に受付をしてもらう。→誘導係 

  検温・手指消毒をし出演者以外の全ての方の氏名･住所・連絡先の記入を促す。 

  マスク未着用者、有症状者及び体温 37.5℃以上の方は入場不可。 

  前 2 列中央部分は飛沫感染防止のため座れないことを伝えてください。 

 

・記入用紙は足らなくなったら会館の受付で貰ってください。 

 （お金は後でまとめて払います） 

 

・今年はご来場者のリストバンドはありません。 

  出演者にはリストバンドを渡してください。 

   

・満席の場合は空きが出るまで待っていただいてください。 

 

・差し入れ・楽屋見舞いをいただいた場合は必ずくださった方のお名前を聞いて 

 メモしてください。 

 

・記帳していただいた来場者リストは封筒へ保管し終演後佐藤へ 

・手袋やは作業交代時にゴミ袋へ処分。 

・ 

・リストバンド取り外し：手では切れない人もいるのでハサミを貸す。 

外したリストバンドはゴミ袋へ 

 

●ご来場者記帳の趣旨 

当該イベントでコロナ感染が発生した場合の対応のためのみに使用する。 

書面は教室が 1 ヶ月間保管しその後処分する。 

 

 

必要なもの 

・ボールペン、記入用紙、消毒薬、リストバンド、封筒（記帳した書面入れ） 

 ハサミ、手袋、ゴミ袋、ついたて 


